
求人番号

急募

人

受付日

社会福祉法人福栄会

99002-03166520 令和7年11月11日

紹介期限

令和8年01月31日

事
業
所

ｼｬｶｲﾌｸｼﾎｳｼﾞﾝﾌｸｴｲｶｲ

〒 140-0002

東京都品川区東品川３－１－８

会
社
の
特
徴

高齢者、障害者を対象とした社会福祉施設でお年寄
りと障害者が一体となった施設運営をしている。

人当事業所 0

うち女性 0 人

うちパート 0 人

② ～10:00 18:00

③ ～

60 分

分

保険 雇用　労災

日　他 労働
日数

職種
◆一般事務及び相談業務/派遣・請
負ではない

最寄
駅１

東急池上線 戸越銀座駅 徒歩5分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

不問

資必
格要
　な

【尚可】保育士・社会福祉士・児童福祉関連資格・福
祉関連資格等

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
6ヶ月
契約更新の可能性あり（原則更新）

年齢

試用
期間

無

  ａ  基本給　 （ 時給額換算 月平均労働日数 日）

1,230 円～ 1,230 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 40,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

概算月収
・111,060円～(時給1,230円×1日7時間×週3日の場合）

1,230 円～ 1,230 円

620 人

不問

自所 パート おすすめ サポしながわ

月末

時給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203166520 99020006300

所
在
地

〒

求　人　票

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

面接
応募
書類
等

履歴書

日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

142-0051

品川区立家庭あんしんセンター
東京都品川区平塚2-12-2

賃
金

（
税
込 ）

時間額ａ＋ｂ 1,230 円～ 1,230 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① 勤務日、時間等は相
談に応じます。

09:00 ～ 17:00
休
憩

60 分
特
記

週3日～5日程度

あり

毎月25日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 円 創業設立 平成元年

社会福祉事業、同受託業務（品川区）
事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

・制服貸与

・昇給：前年度実績あり
　　　　金額1時間あたり10円～50円

・賞与：前年度実績あり
　　　　年2回賞与月数 計1.70ヶ月分

・雇用形態：パート労働者
・時間外労働なし
・36協定無
・受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）
・有給休暇、各種保険は労働条件により法定
どおり
・転勤の可能性：なし

※簡単なパソコン作業
簡単な実績数字打ち込みなど、エクセルとワードが使えれば
大丈夫です。　当面は職員が教えていきます。

※相談業務、調整業務
電話対応が主になります。最初のうちは電話を受けてもらえ
れば、あとは職員が対応します。

調整業務も当初は職員が対応しますのでご安心頂ければと
思います。

・詳細は面接時に説明させていただきます。

・児童福祉に関心のある方をお待ちしております。

【変更範囲：変更なし】



求人番号

人

受付日

株式会社ローソン・ユナイテッドシネマ

99002-03166521 令和7年11月11日

紹介期限

令和8年01月31日

事
業
所

ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬﾛｰｿﾝ･ﾕﾅｲﾃｯﾄﾞｼﾈﾏ

〒 141-8609

東京都品川区大崎１丁目１１－２
ゲートシティ大崎イーストタワー１７階

会
社
の
特
徴

シネマコンプレックス（複合映画館）の運営
全国に42劇場を運営中

人当事業所 70

うち女性 25 人

うちパート 4 人

② ～

③ ～

分

分

保険 雇用　労災　健康　厚生

土　日　祝日 労働
日数

職種
総務事務アシスタント/大崎/派遣・請
負ではない

最寄
駅１

ＪＲ 山手線 大崎駅 徒歩1分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

【あれば尚可】事務経験（1年程度）

資必
格要
　な

パソコンを利用してデータ入力（エクセル、ワード）が
出来る方

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月未満）
～令和7年11月30日
契約更新の可能性あり（原則更新）

年齢

試用
期間

有 ２か月　試用期間中の労働条件：同条件

  ａ  基本給　 （ 時給額換算 月平均労働日数 日）

1,230 円～ 1,230 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 50,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 なし 賞与

賃金
形態

1,230 円～ 1,230 円

2,000 人

不問

自所 パート サポしながわ

月末

時給制

又は 09:30 ～ 17:30 の間の 7 時間 程度 （休憩 60 分）

9900203166521 99020020950

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

書類選考　面接
（予定1回） 応募

書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状
（責任廃棄）

7 日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

141-8609

東京都品川区大崎１丁目１１－２
ゲートシティ大崎イーストタワー１７階

賃
金

（
税
込 ）

時間額ａ＋ｂ 1,230 円～ 1,230 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① ・時間/始業9：30～、終
業時間は応相談
・出勤日数について相
談可

09:30 ～ 18:00
休
憩

60 分
特
記

週5日

6ヶ月経過後の年次有給休暇日数：10日

概算月額：147,000～197,000円

※事業所所在地に同じ

なし

毎月25日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 1億円 創業設立 平成11年

「企業運営」私たちはエンタテインメントを通じてみん
なと暮らすマチを幸せにします
お客様によろこびと笑顔を届け選ばれ支持されるよう
努めています

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

・有給休暇・社会保険加入は法定通り
・雇用形態：パート労働者
・時間外無  ・36協定における特別条項なし
・受動喫煙対策：あり（喫煙室設置）
・転勤なし

・更新時期が年2回（6月及び12月）となるた
め、始業開始日により初回契約。期間は6ヶ月
に満たないことがあります。
・就業規則により雇止め規定あり。

【選考場所】事業所所在地と同じ
・事前連絡なくても応募可能です。
履歴書・職歴書・紹介状をご郵送ください。

複合映画館を運営している当社本社管理部門の総務部門にて、
バックオフィス業務全般をご担当頂きます。

【具体的には…】
■パソコンを使った簡単な文章の作成やデータ入力
■郵便物、宅急便の受付業務と各部署への仕分け作業
■会議室等の清掃　■会議資料の準備
■来客時のお茶出し
■事務用品等備品の管理と補充。
　 劇場への備品出庫対応　など

仕事の種類が多くあるため、コミュニケーションをとりながら業務
を行っています。ご経験に応じて、業務内容をある程度調整可能
です。1年程度の事務経験がある方なら大歓迎です。わからない
ことがあれば丁寧にお教えします。

〈変更範囲：会社の定まる業務〉



求人番号

人

受付日

株式会社　Ｉｎｄｅｘ

99002-03166442 令和7年11月05日

紹介期限

令和8年01月31日

事
業
所

カブシキガイシャ　インデックス

〒 142-0054

東京都品川区西中延１－５－１７

会
社
の
特
徴

◆黒字経営：不況に強い経営体質である。
◆人が大事：人の成長が存在価値を上げる
◆安定成長：時代の先を見た経営方針の的確性
◆強い：自己努力の出未る強い社員、会社を作る。

人当事業所 29

うち女性 17 人

うちパート 3 人

② ～

③ ～

分

分

保険 労災

土　日　祝日　他 労働
日数

職種
営業事務補助/荏原中延駅・戸越駅
利用可/派遣・請負ではない

最寄
駅１

東急池上線 荏原中延駅 徒歩7分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 高校以上

経必
験要
　な

パソコン操作

資必
格要
　な

不問

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
～令和8年06月30日
契約更新の可能性あり（原則更新）

年齢

試用
期間

有 ３ヶ月 労働条件同条件

  ａ  基本給　 （ 時給額換算 月平均労働日数 日）

1,250 円～ 1,250 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 10,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 なし 賞与

賃金
形態

固定残業代無
概算月額：64,000円～

1,250 円～ 1,250 円

74 人

不問

自所 パート サポしながわ

月末

時給制

又は 08:30 ～ 16:30 の間の 4 時間 以上 （休憩  0 分）

9900203166442 99020020940

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）　看護休暇取
得実績あり

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

書類選考　面接
（予定2回） 応募

書類
等

履歴書　紹介状　職
歴ある方は職務経歴
書
（責任廃棄） 7 日後

最寄
駅２

地下鉄 都営浅草線 戸越駅 徒歩10分

選考
結果

就
業
場
所

142-0054

東京都品川区西中延１－５－１７

賃
金

（
税
込 ）

時間額ａ＋ｂ 1,250 円～ 1,250 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① ＊就業時間については
応相談
＊休憩時間は法定通り

08:30 ～ 12:30
休
憩

0 分
特
記

週3日～5日

年末年始
6ヶ月経過後の年次有給休暇日数：5日

なし

毎月15日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 3,000万円 創業設立 昭和36年

内装資材・インテリア商品のトー夕ル卸・小売・施工斡
旋（壁紙、カ一テン、カーペット、フローリング、ブライン
ド、ロールスクリーン、襖紙障子、畳、住設機器、建
材、家具、照明等）

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

＊就業時間・日数は応相談。
＊加入保険・有給休暇・休憩時間は条件によ
り法定どおり。
＊毎年7月１日に一斉に更新をしています。
応募希望の方は、履歴書・職歴あれば職務経
歴書・紹介状を事業所所在地(品川区)採用担
当まで郵送してください。
＊2次面接時に適性テストあり
雇用形態：パート労働者
時間外無
36協定無
受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）
転勤の可能性：なし

・営業事務補助
・データ入力、ファイリング
・電話対応、来客対応など
・簡単な清掃作業

＊未経験の方でもOJTでお教えしま
すので安心です
変更範囲：変更なし



求人番号

人

受付日

株式会社　オーネスト

99002-03166405 令和7年11月04日

紹介期限

令和8年01月31日

事
業
所

カブシキガイシャ　オーネスト

〒 141-0031

東京都品川区西五反田７－１９－６

会
社
の
特
徴

当社の保険事業は個人経営法人経営を通算して３０
年間になり、多くのお客様にご支援をいただいていま
す。当社はアットホームな雰囲気で働ける環境となっ
ています。

人当事業所 7

うち女性 3 人

うちパート 1 人

② ～

③ ～

分

分

保険 雇用　労災　健康　厚生

土　日　祝日　他 労働
日数

職種
一般事務 /西五反田/派遣・請負で
はない

最寄
駅１

ＪＲ 山手線 五反田駅 徒歩7分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

損害保険・生命保険経験者歓迎
PCインターネット検索
Word・Excel・メール

資必
格要
　な

不問

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
6ヶ月
契約更新の可能性あり

年齢

試用
期間

有 １ヶ月間 労働条件同条件

  ａ  基本給　 （ 時給額換算 月平均労働日数 日）

1,226 円～ 1,500 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 15,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

固定残業代無
概算月額：115,000円～176,000円

1,226 円～ 1,500 円

7 人

不問

自所 パート サポしながわ

毎月25日

時給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203166405 99020020570

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

面接（予定1回）
応募
書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状
（責任廃棄）

3 日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

141-0031

東京都品川区西五反田７－１９－６

賃
金

（
税
込 ）

時間額ａ＋ｂ 1,226 円～ 1,500 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① 09:30 ～ 16:00
休
憩

60 分
特
記

週4日～5日

なし

月末

マイカー通勤

不可
資本金 300万円 創業設立 平成19年

損害保険、生命保険を主に営業し不動産業も行って
います。事

業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

応募希望の方は事前連絡をお願いします。
面接日時を決めさせていただきます。
有給休暇は条件により法定どおりです。
雇用形態：パート労働者
時間外無
6か月経過後の有給休暇：7日
36協定無
昇給詳細：金額/1時間あたり10 円 ～(前年度
実績）
受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）
転勤の可能性：なし

一般事務
データ入力　ＰＣでのインターネット検
索　等
損害保険・生命保険経験者歓迎
【変更の範囲：変更なし】



求人番号

人

受付日

新栄不動産ビジネス株式会社

99002-03166400 令和7年10月29日

紹介期限

令和7年12月31日

事
業
所

シンエイフドウサンビジネスカブシキガイシャ

〒 160-0022

東京都新宿区新宿６－２４－１６
新宿６丁目ビル６階

会
社
の
特
徴

全国６００ビルの建物総合管理業務・テナント誘致・不
動産売買を全国展開している急成長の会社です。中
高年が中心で、女性を戦力と考えている会社です。

人当事業所 95

うち女性 45 人

うちパート 20 人

② ～

③ ～

分

分

保険 雇用　労災　健康　厚生

土　日　祝日　他 年間
休日数

職種
労務・給与事務（管理職）／本社（新宿
区）／６０歳以上 派遣・請負ではない

最寄
駅１

地下鉄 都営大江戸線 東新宿駅 徒歩5分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 大学以上

経必
験要
　な

総務・労務・経理等管理部門管理職経験　実務経験
必須　英語できれば尚可

資必
格要
　な

不問

採用人数 2

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
6ヶ月
契約更新の可能性あり（原則更新）

年齢 高年齢者を募集する為

試用
期間

有 ６ヶ月 労働条件同条件

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 20.2 日）

220,000 円～ 259,000 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 30,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

固定残業代有(あり　（60,000円～71,000円）)  固定残業代
特記事項有

280,000 円～ 330,000 円

550 人

60歳～

自所 フルタイム サポしながわ

月末

月給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203166400 99020019410

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

面接（予定1回）
書類選考 応募

書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状
（責任廃棄）

20 日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

160-0022

東京都新宿区新宿６－２４－１６
新宿６丁目ビル６階

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 280,000 円～ 330,000 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① 時間外/月平均20時間08:30 ～ 17:30
休
憩

60 分
特
記

122日

年末年始

インセンティブ制度有り　受注インセンティブ＝受注利益の
３～５％　業務インセンティブ＝通常業務利益の１％

あり

毎月25日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 5,000万円 創業設立 昭和46年

●建築物環境衛生総合管理業　　　東京都２０総第３
６１号
●宅地建物取引業　国土交通大臣（１）９１７４
●警備業：第３０００４６３５

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

昇給・賞与は本人評価による
・賞与は２年目より支給となります。
・功労があった者には功労金を支給する　　＊ｃ欄
に記載された時間数は固定残業代の積算根拠となる
もの。
実際の時間外労働の時間数の見込みや実績を示すも
のではない。
質問等なければ事前連絡は不要です。
応募書類は、所在地（新宿区）へ郵送下さい。
面接：本社（新宿区）
雇用形態：正社員以外 契約社員 時間外有(20時間)
6か月経過後の有給休暇：10日
36協定無 昇給詳細：金
額　1月あたり 0 円 ～ 10,000 円（前年度実績）
派遣許可番号：派13-050196
受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）
転勤の可能性：なし

当社は、不動産の総合管理会社で
す。
人事労務管理、給与計算、経理業務
の管理職（実務経験者）を募集しま
す。
オービック又はＰＣＡ会計経験者優遇
変更範囲：変更なし



求人番号

人

受付日

品川南大井診療所

99002-03166345 令和7年10月24日

紹介期限

令和7年12月31日

事
業
所

シナガワミナミオオイシンリョウジョ

〒 140-0013

東京都品川区南大井６の１１の１１
シャンボール第３大森１０２

会
社
の
特
徴

令年６年　新規オープンのクリニックです。
地域の子供たち、高齢者が健康に暮らせるように立
ち上げます。

人当事業所 1

うち女性 1 人

うちパート 0 人

② ～16:30 19:00

③ ～09:00 13:00

0 分

0 分

保険 労災

火　日　他 労働
日数

職種
【内科・小児科クリニック】医療事務・受付
／大森駅から７分 派遣・請負ではない

最寄
駅１

ＪＲ 京浜東北線 大森駅 徒歩7分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

・医療事務経験者　・レセプト作成　・小児科経験あれ
ば尚可

資必
格要
　な

不問

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めなし

年齢

試用
期間

無

  ａ  基本給　 （ 時給額換算 月平均労働日数 日）

1,400 円～ 1,600 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

日額 500 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

固定残業代無

1,400 円～ 1,600 円

1 人

不問

自所 パート サポしながわ

毎月15日

時給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203166345 99020020890

所
在
地

〒

求　人　票

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

面接（予定1回）
応募
書類
等

履歴書　紹介状
（責任廃棄）

3 日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

140-0013

東京都品川区南大井６の１１の１１
シャンボール第３大森１０２

賃
金

（
税
込 ）

時間額ａ＋ｂ 1,400 円～ 1,600 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① ※就業時間は相談可能です
（１）および（２）月・水・木・金
（３）土

14:30 ～ 19:00
休
憩

0 分
特
記

週2日～5日

・賃金は経験等を考慮します。　・大凡月額48,000円～100,000
円ぐらいになります。　※地域医療貢献のため、土曜日を含む
午後診療に力添え頂ける方、時給アップを検討致します。

なし

月末

マイカー通勤

不可
資本金 円 創業設立 令和5年

内科・小児科　クリニック　医療事務
事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

☆令和６年１月開業の内科・小児科クリニックです。
未経験者でも、ワード・エクセル経験があり、小児
科・内科の医療事務の経験のある方でも、男女、年
齢、学歴問わず募集いたします地域医療貢献のため、
土曜日を含む午後診療に力添え頂ける方時給アップを
検討致します。
＊加入保険・有給休暇等は条件により法定どおりで
す。
事前連絡の上、履歴書及び紹介状を持参してくださ
い。
雇用形態：パート労働者
時間外無
6か月経過後の有給休暇:3日
36協定無
昇給詳細：金額　1月あたり 50 円 ～ 100 円
(前年度実績）
受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）
転勤の可能性：なし

＊受付、患者様対応
＊カルテの作成、電話応対、清掃業
務、レセプト作成できれば尚可
☆令和６年１月開業の内科・小児科
クリニックです。

変更の範囲：なし



求人番号

人

受付日

不二興産株式会社

99002-03166312 令和7年10月23日

紹介期限

令和7年12月31日

事
業
所

フジコウサンカブシキガイシヤ

〒 169-0073

東京都新宿区百人町１－２２－２６
不二ビル

会
社
の
特
徴

創業７１年で官公庁の公共サービスや大手企業を中
心に営業活動している安定企業

人当事業所 7

うち女性 3 人

うちパート 6 人

② ～

③ ～

分

分

保険 雇用　労災　健康　厚生

月　日　他 年間
休日数

職種
公共施設（品川歴史館）の受付業務
／品川区大井／２名体制 請負

最寄
駅１

ＪＲ 京浜東北線 大森駅 徒歩10分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

PC基本操作（エクセル・ワード）

資必
格要
　な

不問

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
～令和8年03月31日
契約更新の可能性あり（条件あり）

年齢

試用
期間

有 ３か月 労働条件同条件

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 日）

1,300 円～ 1,300 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限なし）

円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 なし 賞与

賃金
形態

固定残業代無
概算月額：220,000円

1,300 円～ 1,300 円

456 人

不問

自所 フルタイム サポしながわ

月末

時給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203166312 99020018420

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）　介護休暇取
得実績あり

企業全体

無 有 　 歳

勤務延長 再雇用

有 65 歳

定年制

選考
方法

面接（予定1回）
応募
書類
等

履歴書　紹介状
（責任廃棄）

5 日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

140-0014

東京都品川区大井６－１１－１
品川区立品川歴史館

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 1,300 円～ 1,300 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① ・時間外/月平均1時間08:30 ～ 17:15
休
憩

45 分
特
記

110日

・6か月経過後の年次有給休暇：10日

なし

毎月10日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 5,150万円 創業設立 昭和26年

建物総合管理業　・設備運転、保守管理・施設警備、
防災業務　・建物清掃、環境衛生管理・プール、ス
ポーツ施設運用管理・受付案内、電話交換等

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

・雇用形態：正社員以外/契約社員
・契約更新特記：受託業務の契約状況により
判断致します
・年次有給休暇、各種保険加入は法定通り
・36協定無
・派遣許可番号：派13-312240
・受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）
・転勤：なし

公共施設（品川歴史館）の受付・案内等の業
務を常時２名体制で行なって頂きます。
具体的な業務は下記の通り。

・観覧料の収納・観覧者数の集計
・来館方法や休館日など簡易な問い合わせ
への対応
・ポスター・チラシ・広報誌等の掲出・設置・整
理及び撤去・頒布物の販売・収納・包装等　・
館内の巡視　等

変更範囲：変更なし



求人番号

人

受付日

アイ・エス・エス　株式会社

99002-03166220 令和7年10月20日

紹介期限

令和7年12月31日

事
業
所

アイ・エス・エス　カブシキガイシャ

〒 104-0033

東京都中央区新川２－８－４
ナカリンオートビル７Ｆ

会
社
の
特
徴

昭和４８年身辺警護を専門とした警備会社として設
立。国の機関や有名ホテル、大使館・VIP邸宅への実
績多数。スタッフ一人ひとりに合った訓練・指導を行な
い、関東エリア業務拡大中の会社です。

人当事業所 13

うち女性 3 人

うちパート 0 人

② ～08:00 17:30

③ ～

90 分

分

保険 雇用　労災　健康　厚生

土　日　祝日 年間
休日数

職種
〈高年齢者就職面接会〉営業事務/正
社員/派遣・請負ではない

最寄
駅１

地下鉄 東京メトロ日比谷線 八丁堀駅 徒歩3分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 高校以上

経必
験要
　な

簡単なソフト入力作業、Excel操作

資必
格要
　な

普通自動車免許（一種）があれば尚可

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めなし

年齢 定年を上限 警備業法の定めによる及び
定年年齢65歳のため

試用
期間

有 3カ月 労働条件同条件

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 20.5 日）

226,149 円～ 312,465 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

35,851 円～ 49,535 円固定残業代 手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 25,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

・固定残業代についての特記事項
固定残業代は、時間外労働の有無にかかわらず20時間分の時
間外手当を定額支給。超過分は別途支給。なお当該時間数は、
積算根拠となるもので、時間外労働の見込みや実績を示すもの
ではない。

262,249 円～ 360,000 円

100 人

18歳～64歳

自所 フルタイム サポしながわ

月末

月給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203166220 99020018530

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）

企業全体

無 有 70 歳

勤務延長 再雇用

有 65 歳

定年制

選考
方法

面接（予定2回）
応募
書類
等

履歴書　紹介状
（責任廃棄）

7 日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

104-0033

東京都中央区新川2-8-4
ナカリンオートビル7F

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 262,000 円～ 362,000 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① ①②のシフト制08:30 ～ 18:30
休
憩

90 分
特
記

121日

6ヶ月経過後の年次有給休暇日数　10日

資格手当10,000円
月平均所定労働時間173時間

※事業所所在地に同じ

あり

毎月25日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 8,000万円 創業設立 昭和48年

「身辺警備（SP）「施設警備」「交通誘導警備」に特化
した警備業務事

業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

・昇給あり：金額1月あたり
3,000円 ～30,000円(前年度実績）
・賞与あり：年2回
賞与金額50,000～200,000円(前年度実績）

・雇用形態：正社員
・36協定における特別事項：なし
・時間外：あり　月平均20時間
・受動喫煙対策：あり(屋内禁煙)
・転勤：なし

・警備員への勤務指示：どの現場にどの警備員を配置するかの
管理業務
・勤務シフト管理：パソコンを使っての事務作業
・警備システム入力業務　　・現場巡察指導
・緊急対応の現場勤務
・無資格・未経験者歓迎：未経験者から警備のプロへ

※グローバルな人材を歓迎します。日本語能力Ｎ２レベル以上。
やる気のある方、元気のある方からのご応募をお待ちしています
・その他会社指示による

・初めての方でも先輩社員が慣れるまで指導します。
初心者歓迎。やりがいのある仕事です。
交通誘導警備員、イベント警備員を束ねて指導・管理を行いま
す。

【変更範囲：会社指示による】



求人番号

人

受付日

東邦警備保障株式会社

99002-03166210 令和7年10月17日

紹介期限

令和7年12月31日

事
業
所

ﾄｳﾎｳｹｲﾋﾞﾎｼｮｳｶﾌﾞｼｷｶｲｼｬ

〒 153-0064

東京都目黒区下目黒１－２－２２
セザール目黒３Ｆ

会
社
の
特
徴

羽田空港ターミナルを主力に、恵比寿GP、病院、商
業施設、競馬場、駐車場などの警備業務を行っており
ます。日本で初めて、ビルなどの建築現場に於ける警
備業務を開始した草分け企業です。

人当事業所 8

うち女性 0 人

うちパート 0 人

② ～

③ ～

分

分

保険 雇用　労災　健康　厚生

他 年間
休日数

職種
セキュリティスタッフ　品川プロダク
ションセンター　品川区 ／請負

最寄
駅１

京浜急行線 新馬場駅 徒歩7分　他青物横丁駅から徒
歩10分

制度あり
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

不問

資必
格要
　な

不問

採用人数 2

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月未満）
2ヶ月
契約更新の可能性あり（原則更新）

年齢 警備業法第１４条に基づき１８歳以上の
方を募集

試用
期間

無

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 21.4 日）

209,892 円～ 236,005 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 30,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 なし 賞与

賃金
形態

固定残業代無

9,808 円～ 21,455 円

400 人

18歳～

自所 フルタイム サポしながわ

毎月20日

日給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203166210 99020011490

所
在
地

〒

求　人　票

企業全体

無 有 65 歳

勤務延長 再雇用

有 60 歳

定年制

選考
方法

面接（予定1回）
応募
書類
等

履歴書　紹介状
（責任廃棄）

5 日後

最寄
駅２

りんかい線 品川シーサイド駅 出口Cから徒歩10分

選考
結果

就
業
場
所

140-0002

東京都品川区東品川３－１３－６
　　　品川プロダクションセンター

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 209,892 円～ 236,005 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① ・１カ月単位の変形労働
時間制、実働16時間/
休憩8時間（月平均171
Ｈ） 変形労働時間制

10:00 ～ 09:59
休
憩

480 分
特
記

108日

シフト勤務による
6か月経過後の有給休暇日数：10日

月額＝18，608×10.7日で算出、深夜手当は１回勤務につき
1,745円（6時間分）支給致します。　モデル賃金　当務18,608
円×11回＝204,688円　深夜手当1,745円×11回＝19,195円
合計223,833円

なし

月末当月払

マイカー通勤

不可
資本金 3,500万円 創業設立 昭和44年

○総合警備業
○人材派遣業事

業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

・正社員登用制度有/
・正社員登用後は、昇給・賞与有
【研修について】
・研修費/日勤9,808円　当務21,455円
　日勤（8時～18時）当務（10時～翌10時)　・警備員教育3日間
＋現地研修最大6日間
（業務習熟度に応じて）
　※3日間（9時～18時)+最大6日間（現地勤務時間に準ずる）
＊休憩時に仮眠を取ることも可能です。
＊応募の際は必ず事前連絡をください。
　面接日時の打ち合わせをいたします。
　面接時は履歴書と紹介状をお持ちください
・「雇止め規定有」
※通算契約期間、更新回数に関わる更新上限なし
・雇用形態：契約社員
・時間外：無
・36協定有
・受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）
＊警備員のトラブル対応の時、年6回を限度として1ヶ月90時間、
1年720時間まで延長できる。
・転勤の可能性：あり　東京都内施設

・出入管理業務
・受付窓口対応
・荷物の受け渡し
・巡回業務

【変更範囲：変更なし】



求人番号

人

受付日

永石医院

99002-03165891 令和7年10月01日

紹介期限

令和7年12月31日

事
業
所

ﾅｶﾞｲｼｲｲﾝ

〒 145-0066

東京都大田区南雪谷2-10-2

会
社
の
特
徴

大田区雪谷にある産科・婦人科・内科・小児科です。
女性のためのトータルヘルスケアを実践しており、温
かくアットホームな医院です。

人当事業所 9

うち女性 8 人

うちパート 7 人

② ～13:00 17:00

③ ～15:00 17:00

0 分

0 分

保険 労災

木　日　祝日　他 労働
日数

職種
医療事務員/大田区雪谷/派遣請負
でない

最寄
駅１

東急池上線 雪が谷大塚駅 徒歩2分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

医療事務経験者　尚可
PCスキルあれば尚可

資必
格要
　な

医療事務士があれば尚可

採用人数 2

雇用
期間

雇用期間の定めなし

年齢

試用
期間

有 １ヶ月
試用期間中の労働条件：異なる（期間中時給/1,300円）

  ａ  基本給　 （ 時給額換算 月平均労働日数 日）

1,350 円～ 1,400 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限なし）

円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

固定残業代なし

1,350 円～ 1,400 円

9 人

不問

自所 パート サポしながわ

月末30日

時給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203165891 99020020850

所
在
地

〒

求　人　票

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

面接
応募
書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状
（責任廃棄）

5 日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

145-0066

東京都大田区南雪谷2-10-2

賃
金

（
税
込 ）

時間額ａ＋ｂ 1,350 円～ 1,400 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① ①月・火・水・土
②金
③水

09:00 ～ 13:00
休
憩

0 分
特
記

週1日～5日

勤務日数及び時間応相談

※事業所所在地に同じ

なし

毎月5日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 円 創業設立 昭和38年

外来診療
（産科・婦人科・内科・小児科）事

業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

応募の際には事前連絡をお願いいたします。
面接日時を決めさせていただきます。

年次有給休暇、各種保険加入は法定通り
時間外労働：なし
36協定における特別条項：なし
雇用形態：パート労働者
受動喫煙対策あり(屋内禁煙)
転勤の可能性：なし

医療事務・受付（電話応対含む）
患者応対
医療器具準備、清掃　など

変更の範囲：会社の定める業務



求人番号

人

受付日

株式会社ジャスティスアドバンス

99002-03165829 令和7年09月10日

紹介期限

令和7年11月30日

事
業
所

カブシキガイシャジャスティスアドバンス

〒 151-0064

東京都渋谷区上原１－３５－９

会
社
の
特
徴

生涯現役で高齢者から幸齢者へ。社会に必要とさ
れ、社会で輝き、　幸せに年を重ねていく方々は、高
齢者ではなく幸齢者です。弊社　は高齢化に悩む企
業ではなく、幸齢化を目指す企業です。

人当事業所 4

うち女性 2 人

うちパート 0 人

② ～

③ ～

分

分

保険 雇用　労災　健康　厚生

他 年間
休日数

職種
警備会社の支店運営業務／内勤業務
主体／未経験可 派遣・請負ではない

最寄
駅１

地下鉄 都営大江戸線 蔵前駅 徒歩1分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

不問

資必
格要
　な

不問

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
12ヶ月
契約更新の可能性あり（原則更新）

年齢 警備業法第１４条により

試用
期間

有
３か月 労働条件異なる
３か月間は日勤９８１０円で、交通誘導の現場勤務となります。

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 21.2 日）

210,000 円～ 280,000 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 20,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

固定残業代無
賞与：あり　年２回　賞与月数　計１．００か月

210,000 円～ 280,000 円

80 人

18歳～

自所 フルタイム サポしながわ

毎月15日

月給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203165829 99020019750

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

その他　面接（予
定1回） 応募

書類
等

履歴書　紹介状
（責任廃棄）

3 日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

111-0051

東京都台東区蔵前３－２１－１　カー
サ蔵前４０５　株式会社ジャスティス
アドバンス台東支店

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 210,000 円～ 280,000 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① ・休憩時間60分09:00 ～ 18:00
休
憩

60 分
特
記

110日

シフト制　年末年始休暇

あり

毎月25日当月払

マイカー通勤

不可
資本金 300万円 創業設立 令和4年

交通誘導警備・身辺警護（ボディガード）・探偵業務
事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

※通算契約期間、更新回数に係わる上限なし☆入社後の簡単な流
れ
・法定研修を３日間受講（時給１，２２６円で計算支給）しま
す。
警備業法・道路交通法・誘導時の基本動作等を学びます。
・３か月間の現場勤務。まずは交通誘導そのものを経験していた
だきます。今後、内勤職として警備員さんに指示を出す際に”現
場で一緒に仕事をした”という信頼関係が必要不可欠だからで
す。・支店内勤務スタート。先輩と一緒に、まずは簡単な電話対
応からです。
お客様からのご依頼の電話や、警備員さんからの報告
電話を受けていただきます。
・少しずつ業務範囲を広げていきます。警備員さんの技量や通勤
時の距離を見極めて、配置を決めていきます。隊員さんが道に迷
わないように、乗り換えや駅からのルートも念入りに伝えます。
☆本人の希望があれば、さらに営業・教育・募集業務にも取り組
むことが出来ます。正社員・支店長を目指すことも可能です！！
※同じ役職で女性の内勤スタッフも在籍しておおります。
※保証人不要
昇給：あり　３０００円～１００００円/月

☆電話対応
１．警備員さんへの現場指示
２．警備員さんの現場到着・作業終了時の電話応対　　３．お
客様からの注文応対
☆その他
１．警備員さんの配置・シフト管理
２．Ｅｘｃｅｌによる簡単な打ち込み業務
３．現場への巡回訪問
※最初の３ヶ月間は他の警備員さんと一緒に現場勤務となり
ます。
※本人の希望により、正社員・支店長を目指すことも可能で
す。
その場合は営業・教育・募集等の業務にも取り組みます。未
経験　　でも入社３年以内に支店長になる方も多いです。
※【仕事内容欄】変更範囲：会社の定める業務



求人番号

人

受付日

穂高株式会社　松戸事業所

99002-03165717 令和7年09月04日

紹介期限

令和7年11月30日

事
業
所

ﾎﾀｶｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬ ﾏﾂﾄﾞｼﾞｷﾞｮｳｼｮ

〒 270-2222

千葉県松戸市高塚新田338

会
社
の
特
徴

首都圏・中京圏にポニークリーニングの20事業所、800店舗を展開。
地域の皆様に良質なクリーニングサービスを提供しています。
首都圏・中京圏に大型集中工場を建設し、ますます専門化し高度化
する需要に対応しています。
一貫管理システムにより、最新技術によるクリーニングサービスを
常に一定したレベルで提供することができます。

人当事業所 500

うち女性 480 人

うちパート 400 人

② ～15:00 20:00

③ ～10:00 20:00

30 分

60 分

保険 雇用　労災　健康　厚生

木　他 年間
休日数

職種
受付スタッフ/港区他/派遣・請負でな
い

最寄
駅１

地下鉄 都営三田線 白金高輪駅 徒歩5分

その他
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

不問

資必
格要
　な

不問

採用人数 20

雇用
期間

雇用期間の定めなし

年齢

試用
期間

有 1ヶ月
試用期間中の労働条件：同じ

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 日）

1,250 円～ 1,300 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 15,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 なし 賞与

賃金
形態

概算月額：89,000円～

1,250 円～ 1,300 円

4,000 人

不問

自所 フルタイム サポしながわ

月末

時給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203165717 99020020730

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）

企業全体

有 65 歳 有 65 歳

勤務延長 再雇用

有 65 歳

定年制

選考
方法

面接
応募
書類
等

履歴書　紹介状

日後

最寄
駅２

地下鉄 東京メトロ南北線 白金高輪駅 徒歩5分

選考
結果

就
業
場
所

108-0074

東京都港区高輪1-16-21
ポニークリーニング白金高輪店

「※他港区内、近隣エリアに複数施設あり」

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 1,250 円～ 1,300 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① 10:00 ～ 14:00
休
憩

30 分
特
記

120日

固定残業代なし

なし

毎月20日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 2,000万円 創業設立 昭和24年

一般衣料クリーニング
婦人服小売り、不動産賃貸業事

業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

年次有給休暇、各種保険加入は法定通り
時間外労働：あり(月平均20時間）
36協定における特別条項なし
雇用形態：パート労働者
受動喫煙対策あり(屋内禁煙)
転勤の可能性なし

クリーニングの受付スタッフ

変更範囲：会社の定める業務



求人番号

人

受付日

株式会社はせがわ酒店

99002-03165750 令和7年09月04日

紹介期限

令和7年11月30日

事
業
所

ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬﾊｾｶﾞﾜｻｹﾃﾝ

〒 105-0014

東京都港区芝2-5-7ハセガワビル4F

会
社
の
特
徴

弊社はまだ知られざる美味しい日本酒を求め、全国
の蔵元をまわって厳選した銘柄だけを仕入れるこだ
わりの酒販店です。
都内に7店舗を運営、高級ホテルやレストラン、航空
会社など、一流の取引先からも認められています。

人当事業所 18

うち女性 9 人

うちパート 2 人

② ～08:30 17:30

③ ～

60 分

分

保険 雇用　労災　健康　厚生　退職金共済

土　日　祝日 年間
休日数

職種
人事・財務・経理・情報システム・EC
サイト運営/港区/派遣・請負でない

最寄
駅１

地下鉄 都営三田線 芝公園駅 徒歩4分

その他
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

仕事内容の経験

資必
格要
　な

不問

採用人数 3

雇用
期間

雇用期間の定めなし

年齢

試用
期間

有 3ヶ月
試用期間中の労働条件：異なる

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 21.8 日）

250,000 円～ 250,000 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
なし

月額 30,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

賞与：年2回/計2ヶ月分（前年度実績あり）

250,000 円～ 250,000 円

120 人

不問

自所 フルタイム サポしながわ

月末

月給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203165750 99020020700

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）

企業全体

有 65 歳 無

勤務延長 再雇用

有 60 歳

定年制

選考
方法

面接　書類選考
応募
書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状
（責任廃棄）

日後

最寄
駅２

ＪＲ 山手線 浜松町駅 徒歩10分

選考
結果

就
業
場
所

105-0014

東京都港区芝2-5-7
ハセガワビル4F

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 250,000 円～ 250,000 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① 07:30 ～ 16:30
休
憩

60 分
特
記

104日

6ヶ月経過後の年次有給休暇日数：10日

※事業所所在地に同じ

あり

毎月25日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 1,000万円 創業設立 昭和35年

酒類販売
事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

年次有給休暇、各種保険加入は法定通り
時間外労働なし
退職金制度：規定あり
36協定における特別条項なし
雇用形態：正社員
雇用延長あり：アルバイト採用
受動喫煙対策あり(屋内禁煙)
転勤の可能性なし

人事（採用、労務）
経理、財務
情報システム（ITサポート）
ECサイト運営

変更範囲：変更なし



求人番号

人

受付日

株式会社シーライン東京

99002-03165751 令和7年09月04日

紹介期限

令和7年11月30日

事
業
所

ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬｼｰﾗｲﾝﾄｳｷｮｳ

〒 105-0022

東京都港区海岸2-7-104

会
社
の
特
徴

「安全最優先」安全を最優先し、会社一丸となって「最
高の安全と安心」をお客様にお届けします。

人当事業所 91

うち女性 31 人

うちパート 3 人

② ～10:00 19:00

③ ～

60 分

分

保険 雇用　労災　公災　健康　厚生　財形　厚生年金基金

他 年間
休日数

職種 総務/港区海岸/派遣・請負でない

最寄
駅１

ＪＲ 山手線 浜松町駅 徒歩13分

その他
休
日

週休2日制

学歴 専門学校以上

経必
験要
　な

不問

資必
格要
　な

不問

採用人数 2

雇用
期間

雇用期間の定めなし

年齢

試用
期間

有 3ヶ月
試用期間中の労働条件：同じ

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 20.4 日）

204,400 円～ 204,400 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

14,000 円～ 14,000 円住宅手当 手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 50,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

賞与：年2回/賞与月数3.6ヶ月分

218,400 円～ 218,400 円

132 人

不問

自所 フルタイム サポしながわ

月末

月給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203165751 99020020720

所
在
地

〒

求　人　票

労働組合　就業規則（フル）　介護休暇取得実績あ
り

企業全体

無 有 65 歳

勤務延長 再雇用

有 60 歳

定年制

選考
方法

書類選考　面接
（予定2回） 応募

書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状
（責任廃棄）

日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

105-0022

東京都港区海岸2-7-104

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 218,400 円～ 218,400 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① 09:00 ～ 18:00
休
憩

60 分
特
記

110日

シフト制
週休2日以上
6ヶ月経過後の年次有給休暇日数：10日

固定残業代なし

※事業所所在地に同じ

あり

毎月20日当月払

マイカー通勤

不可
資本金 5,000万円 創業設立 昭和63年

船上パーティーや結婚式など、大切な記念日を祝うクルー
ジング、人気芸能人のファンミーティングなど東京湾をめぐ
る「シンフォニークルーズ」
1日4回就航する格調高い非日常空間で着々と変わりゆく
東京湾の眺望とフレンチやイタリアンなどの豊かな味わい
を楽しめるとあって大人気のクルーズ船です

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

年次有給休暇、各種保険加入は法定通り
時間外労働：あり(月平均20時間）
36協定における特別条項：あり(船上接客の繁
忙時は年6回を限度として1ヶ月60時間まで、
１年/420時間まで延長できる）
雇用形態：正社員
受動喫煙対策：あり(屋内禁煙)
転勤の可能性：なし

人事業務、労務業務、総務業務など行います。

・人事業務/
これから仲間になるスタッフの採用、現行スタッフの育成など多岐
にわたります。
育成ではイーランニングや対面研修もスキルアップに繋げられる
よう社内整備をしております。

・労務業務/
スタッフの健康、勤怠や給与など従業員の労働環境を整える業
務を行います。

・総務業務/
備品管理、施設管理、書類管理など組織全体の運営サポートを
行います。

変更範囲：会社の定める企業での業務（在籍出向含む）



求人番号

人

受付日

株式会社シーライン東京

99002-03165752 令和7年09月04日

紹介期限

令和7年11月30日

事
業
所

ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬｼｰﾗｲﾝﾄｳｷｮｳ

〒 105-0022

東京都港区海岸2-7-104

会
社
の
特
徴

「安全最優先」安全を最優先し、会社一丸となって「最
高の安全と安心」をお客様にお届けします。

人当事業所 91

うち女性 31 人

うちパート 3 人

② ～10:00 19:00

③ ～

60 分

分

保険 雇用　労災　公災　健康　厚生　財形　厚生年金基金

他 年間
休日数

職種 営業部/港区海岸/派遣・請負でない

最寄
駅１

ＪＲ 山手線 浜松町駅 徒歩13分

その他
休
日

週休2日制

学歴 専門学校以上

経必
験要
　な

不問

資必
格要
　な

不問

採用人数 2

雇用
期間

雇用期間の定めなし

年齢

試用
期間

有 3ヶ月
試用期間中の労働条件：同じ

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 20.4 日）

204,400 円～ 204,400 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

14,000 円～ 14,000 円住宅手当 手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 50,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

賞与：年2回/賞与月数3.6ヶ月分

218,400 円～ 218,400 円

132 人

不問

自所 フルタイム サポしながわ

月末

月給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203165752 99020020720

所
在
地

〒

求　人　票

労働組合　就業規則（フル）　介護休暇取得実績あ
り

企業全体

無 有 65 歳

勤務延長 再雇用

有 60 歳

定年制

選考
方法

書類選考　面接
（予定2回） 応募

書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状
（責任廃棄）

日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

105-0022

東京都港区海岸2-7-104

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 218,400 円～ 218,400 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① 09:00 ～ 18:00
休
憩

60 分
特
記

110日

シフト制
週休2日以上
6ヶ月経過後の年次有給休暇日数：10日

固定残業代なし

※事業所所在地に同じ

あり

毎月20日当月払

マイカー通勤

不可
資本金 5,000万円 創業設立 昭和63年

船上パーティーや結婚式など、大切な記念日を祝うクルー
ジング、人気芸能人のファンミーティングなど東京湾をめぐ
る「シンフォニークルーズ」
1日4回就航する格調高い非日常空間で着々と変わりゆく
東京湾の眺望とフレンチやイタリアンなどの豊かな味わい
を楽しめるとあって大人気のクルーズ船です

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

年次有給休暇、各種保険加入は法定通り
時間外労働：あり(月平均20時間）
36協定における特別条項：あり(船上接客の繁
忙時は年6回を限度として１ヶ月60時間まで、
１年/420時間まで延長できる）
雇用形態：正社員
受動喫煙対策：あり(屋内禁煙)
転勤の可能性：なし

同社が運営するレストランクルーズ船「シンフォニークラシ
カ」「シンフォニーモデルナ」を利用した多彩なプランを団
体のお客様向けにご提案するお仕事です。
具体的には以下の業務を担当します。
・企業への周年行事等のご提案
・各種学校への修学旅行校外学習、テーブルマナー実施
のご提案
・個室貸切、全船チャーターのご提案
・旅行会社・企業、各種学校への訪問営業
・各種予約・手配等の内勤営業
未経験の方も、先輩が丁寧に教えますので安心してご応
募ください。

変更範囲：会社の定める企業での業務（在籍出向含む）



求人番号

人

受付日

株式会社シーライン東京

99002-03165753 令和7年09月04日

紹介期限

令和7年11月30日

事
業
所

ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬｼｰﾗｲﾝﾄｳｷｮｳ

〒 105-0022

東京都港区海岸2-7-104

会
社
の
特
徴

「安全最優先」安全を最優先し、会社一丸となって「最
高の安全と安心」をお客様にお届けします。

人当事業所 91

うち女性 31 人

うちパート 3 人

② ～10:00 19:00

③ ～

60 分

分

保険 雇用　労災　公災　健康　厚生　財形　厚生年金基金

他 年間
休日数

職種
受付カウンター（予約センター）/港区
海岸/派遣・請負でない

最寄
駅１

ＪＲ 山手線 浜松町駅 徒歩13分

その他
休
日

週休2日制

学歴 専門学校以上

経必
験要
　な

不問

資必
格要
　な

不問

採用人数 2

雇用
期間

雇用期間の定めなし

年齢

試用
期間

有 3ヶ月
試用期間中の労働条件：同じ

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 20.4 日）

204,400 円～ 204,400 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

14,000 円～ 14,000 円住宅手当 手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 50,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

賞与：年2回/賞与月数3.6ヶ月分

218,400 円～ 218,400 円

132 人

不問

自所 フルタイム サポしながわ

月末

月給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203165753 99020020720

所
在
地

〒

求　人　票

労働組合　就業規則（フル）　介護休暇取得実績あ
り

企業全体

無 有 65 歳

勤務延長 再雇用

有 60 歳

定年制

選考
方法

書類選考　面接
（予定2回） 応募

書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状
（責任廃棄）

日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

105-0022

東京都港区海岸2-7-104

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 218,400 円～ 218,400 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① 09:00 ～ 18:00
休
憩

60 分
特
記

110日

シフト制
週休2日以上
6ヶ月経過後の年次有給休暇日数：10日

固定残業代なし

※事業所所在地に同じ

あり

毎月20日当月払

マイカー通勤

不可
資本金 5,000万円 創業設立 昭和63年

船上パーティーや結婚式など、大切な記念日を祝うクルー
ジング、人気芸能人のファンミーティングなど東京湾をめぐ
る「シンフォニークルーズ」
1日4回就航する格調高い非日常空間で着々と変わりゆく
東京湾の眺望とフレンチやイタリアンなどの豊かな味わい
を楽しめるとあって大人気のクルーズ船です

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

年次有給休暇、各種保険加入は法定通り
時間外労働：あり(月平均20時間）
36協定における特別条項：あり(船上接客の繁
忙時は年6回を限度として１ヶ月60時間まで、
１年/420時間まで延長できる）
雇用形態：正社員
受動喫煙対策：あり(屋内禁煙)
転勤の可能性：なし

予約受付・発券カウンター
・電話やメールでの予約受付・調整
・データ入力
・オプションなどの手配(お花やケーキ等)
・受付カウンター(チケット発券)等

デスクワークと受付カウンター業務を、臨機
応変に対応。
電話で、そして対面での接客を楽しめます。

変更範囲：会社の定める企業での業務（在籍
出向含む）



求人番号

人

受付日

株式会社　エイジェック　品川オフィス

99002-03165680 令和7年09月01日

紹介期限

令和7年11月30日

事
業
所

カブシキガイシヤ　エイジェック　シナガワオフィス

〒 108-0075

東京都港区港南２丁目１６－４
品川グランドセントラルタワー７階

会
社
の
特
徴

人材に関するサービスをワンストップで提供している
当社。すべての人の雇用創出をテーマに、若年層や
女性の雇用促進、職業スキルの教育・研修等に取り
組んでいます。　１３－ユ－３００９０７

人当事業所 100

うち女性 30 人

うちパート 4 人

② ～

③ ～

分

分

保険 雇用　労災　健康　厚生

土　日　祝日　他 年間
休日数

職種
建設会社における管理・作図業務/
派遣・請負ではない

最寄
駅１

ＪＲ 山手線 品川駅 徒歩５分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

不問

資必
格要
　な

１級建築士、１級建築施工管理技士、１級管工事施
工管理技士、１級電気施工管理技士、建築積算士、
特殊建築物調査資格者、建築設備検査資格者等
（上記いずれか）

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
6ヶ月
契約更新の可能性あり（原則更新）

年齢 高齢者の雇用促進（省令３号の二）

試用
期間

無

  ａ  基本給　 （ 月額換算 月平均労働日数 21.4 日）

320,000 円～ 450,000 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 15,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 なし 賞与

賃金
形態

320,000 円～ 450,000 円

14,600 人

60歳～

自所 フルタイム サポしながわ

月末

月給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203165680 99020014100

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（パート）

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

面接　書類選考
応募
書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状　職歴無は自
己ＰＲ書
（返却あり） 14 日後

最寄
駅２

京浜急行線 品川駅 徒歩５分

選考
結果

就
業
場
所

108-0075

東京都港区港南２丁目１６－４
品川グランドセントラルタワー７階

賃
金

（
税
込 ）

ａ＋ｂ 320,000 円～ 450,000 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① プロジェクトにより変動
あり

08:00 ～ 17:00
休
憩

60 分
特
記

125日

※プロジェクトにより変動あり
・年末年始、GW、夏期休暇有
・６か月経過後の年次有給休暇日数１0日

※事業所所在地に同じ

なし

毎月15日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 1,000万円 創業設立 平成13年

人材派遣・紹介、業務請負・委託、採用支援・代行、
就職支援（女性、障がい者シニア人材）、教育研修、
アスリートセカンドキャリア、労務管理代行・労務コン
サルティング　派１３－０８０６７２

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

<書類選考>
質問等が無い場合は、事前連絡なしで応募書
類を所在地へ郵送して下さい。
追って連絡します。
（シニア建設技術者求む）
出張手当、帰省費支給
その他経費全額支給（規定に基づく）
単身用入居可能住宅あり

雇用形態：契約社員
時間外：プロジェクトにより変動あり
36協定：無
受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）
転勤の可能性：なし

施工管理業務、安全管理業務、建築
図面の作図業務、設計監理業務、積
算業務、工務業務、各種検査業務、
特殊建築物定期調査業務、海外で
の施工管理、施工図作成業務等
※その他建設会社での就業経験を
活かしたお仕事が多数ございます。

変更の範囲：変更なし



求人番号

人

受付日

株式会社　エイジェック　品川オフィス

99002-03165681 令和7年09月01日

紹介期限

令和7年11月30日

事
業
所

カブシキガイシヤ　エイジェック　シナガワオフィス

〒 108-0075

東京都港区港南２丁目１６－４
品川グランドセントラルタワー７階

会
社
の
特
徴

人材に関するサービスをワンストップで提供している
当社。すべての人の雇用創出をテーマに、若年層や
女性の雇用促進、職業スキルの教育・研修等に取り
組んでいます。　１３－ユ－３００９０７

人当事業所 100

うち女性 30 人

うちパート 4 人

② ～

③ ～

分

分

保険 雇用　労災　健康　厚生

土　日　祝日　他 労働
日数

職種
建築物の検査・調査業務/派遣・請負
ではない

最寄
駅１

ＪＲ 山手線 品川駅 徒歩５分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

不問

資必
格要
　な

１級建築士、１級建築施工管理技士、１級管工事施
工管理技士、１級電気施工管理技士、建築積算士、
特殊建築物調査資格者、建築設備検査資格者等
（上記いずれか）

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
6ヶ月
契約更新の可能性あり（原則更新）

年齢 高齢者の雇用促進（省令３号の二）

試用
期間

無

  ａ  基本給　 （ 時給額換算 月平均労働日数 日）

2,333 円～ 2,500 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 15,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 なし 賞与

賃金
形態

月額概算：60,000円～

14,000 円～ 20,000 円

14,600 人

60歳～

自所 パート サポしながわ

月末

日給制

又は 08:00 ～ 17:00 の間の 6 時間 程度 （休憩 60 分）

9900203165681 99020014100

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（パート）

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

面接　書類選考
応募
書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状　職歴無は自
己ＰＲ書
（返却あり） 14 日後

最寄
駅２

京浜急行線 品川駅 徒歩５分

選考
結果

就
業
場
所

108-0075

東京都港区港南２丁目１６－４
品川グランドセントラルタワー７階

賃
金

（
税
込 ）

時間額ａ＋ｂ 2,333 円～ 2,500 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① ※プロジェクトにより変
動あり

08:00 ～ 17:00
休
憩

60 分
特
記

週1日～5日程度

・年末年始
・GW
・夏期
・６か月経過後の年次有給休暇日数１日

・6時間／日の場合
14,000円÷6=時給換算
・8時間／日の場合
20,000円÷8=時給換算

※事業所所在地に同じ

なし

毎月15日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 1,000万円 創業設立 平成13年

人材派遣・紹介、業務請負・委託、採用支援・代行、
就職支援（女性、障がい者シニア人材）、教育研修、
アスリートセカンドキャリア、労務管理代行・労務コン
サルティング　派１３－０８０６７２

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

<書類選考>
質問等が無い場合は。事前連絡なしで応募書
類を所在地へ郵送して下さい。
追って連絡します。（シニア建設技術者求
む）
※かけもち勤務ＯＫ
*加入保険・有給休暇は条件により法定通りで
す。

雇用形態：パート労働者
時間外：プロジェクトにより変動あり
36協定：無
受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）
転勤の可能性：なし

施工検査、建物調査
マンション内覧会対応
その他各種検査調査業務

変更の範囲：変更なし



求人番号

人

受付日

天龍交通　株式会社

99002-03165701 令和7年09月01日

紹介期限

令和7年11月30日

事
業
所

ﾃﾝﾘｭｳｺｳﾂｳｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬ

〒 140-0013

東京都品川区南大井2-7-3

会
社
の
特
徴

品川近郊に立地するタクシー会社です。
モダンな社屋を有し、アットホームな雰囲気で働きや
すい会社です。
「営収向上勉強会」をはじめとしたきめ細やかな研修
制度があり未経験の方でも安心です。

人当事業所 120

うち女性 2 人

うちパート 1 人

② ～

③ ～

分

分

保険 雇用　労災

他 労働
日数

職種
運行管理の補助・事務補助/南大井/
派遣請負でない

最寄
駅１

京浜急行線 大森海岸駅 徒歩5分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 不問

経必
験要
　な

不問

資必
格要
　な

不問

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
12ヶ月
契約更新の可能性あり（原則更新）

年齢

試用
期間

無

  ａ  基本給　 （ 時給額換算 月平均労働日数 日）

1,250 円～ 1,250 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
なし

円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 なし 賞与

賃金
形態

固定残業代無
概算月額：100,000～120,000円

1,250 円～ 1,250 円

120 人

不問

自所 パート サポしながわ

毎月20日

時給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203165701 99020009170

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

面接（予定1回）
応募
書類
等

履歴書　紹介状　職
歴ある方職務経歴書
（責任廃棄）

5 日後

最寄
駅２

選考
結果

就
業
場
所

140-0013

東京都品川区南大井２－７－３

賃
金

（
税
込 ）

時間額ａ＋ｂ 1,250 円～ 1,250 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① 休憩/21：00～翌3：0016:00 ～ 06:00
休
憩

360 分
特
記

週3日程度

１日出勤2日休み
6ヶ月経過後の年次有給休暇日数：5日

なし

毎月26日当月払

マイカー通勤

条件あり
資本金 2,500万円 創業設立 昭和35年

一般乗用旅客自動車運送事業、タクシーを用いてお
客様を安全・快適・迅速に目的地へお送りするお仕事
です。
東京エリアを流し、付け待ち、無線、配車アプリなど
様々な手法で営業を行います。

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

*マイカー通勤条件あり
*運行管理基礎講習を受講後、当直勤務に入り
ます
(3日×5ｈ＝15ｈ、交通費実費支給）
*事前連絡の上、履歴書及び紹介状を持参して
ください。

年次有給休暇、各種保険加入は法定通り
時間外労働なし
36協定における特別条項なし
雇用形態：パート労働者
受動喫煙対策あり(屋内禁煙)
転勤の可能性なし

・運行管理の補助
・電話の応対、終業点呼、翌日の日
報作成
・釣銭の管理

変更範囲：変更なし



求人番号

人

受付日

株式会社審調社

99002-03165702 令和7年09月01日

紹介期限

令和7年11月30日

事
業
所

カブシキガイシャシンチョウシャ

〒 140-0013

東京都品川区南大井６－３－７

会
社
の
特
徴

当社は民間保険に関る全国調査・情報サービスを事
業とし、社会保険制度の一翼を担い、迅速・正確・親
切な調査を行うプロフェッショナル集団です。

人当事業所 58

うち女性 21 人

うちパート 13 人

② ～09:00 16:00

③ ～

60 分

分

保険 雇用　労災

土　日　祝日　他 労働
日数

職種
一般事務/品川区南大井/請負でな
い

最寄
駅１

ＪＲ 京浜東北線 大森駅 徒歩8分

毎週
休
日

週休2日制

学歴 高校以上

経必
験要
　な

Word・Excel・メール

資必
格要
　な

不問

採用人数 1

雇用
期間

雇用期間の定めあり（4ヶ月以上）
12ヶ月
契約更新の可能性あり（条件あり）

年齢

試用
期間

有 3か月（同条件）

  ａ  基本給　 （ 時給額換算 月平均労働日数 日）

1,270 円～ 1,270 円

  ｂ  定期的に支払われる手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

円～ 円手当

  ｃ  その他の手当等付記事項

通勤手当
実費（上限あり）

月額 150,000 円まで

賃金締切 賃金支払

昇給 あり 賞与

賃金
形態

固定残業代なし
昇給：１時間当たり10円（前年度実績）
賞与年2回：5,000円～200,000円（前年度実績）
概算月額：114,000円～

1,270 円～ 1,270 円

100 人

不問

自所 パート サポしながわ

月末

時給制

又は ～ の間の 時間 （休憩    分）

9900203165702 99020011930

所
在
地

〒

求　人　票

就業規則（フル）　就業規則（パート）　介護休暇取
得実績あり

企業全体

無 無

勤務延長 再雇用

無

定年制

選考
方法

書類選考　面接
（予定1回） 応募

書類
等

履歴書　職務経歴書
紹介状

7 日後

最寄
駅２

京浜急行線 大森海岸駅 徒歩8分

選考
結果

就
業
場
所

140-0013

東京都品川区南大井６－３－７

賃
金

（
税
込 ）

時間額ａ＋ｂ 1,270 円～ 1,270 円

仕
事
の
内
容

就
業
時
間

① ②相談可09:00 ～ 17:00
休
憩

60 分
特
記

週3日～5日

年末年始休暇（6日間）
6ヶ月経過後の年次有給休暇日数：10日

※事業所所在地に同じ

あり

毎月25日翌月払

マイカー通勤

不可
資本金 3,200万円 創業設立 昭和48年

生命保険、損害保険、各種共済等の契約及び保険金
支払いに関する調査・情報サービス業務。全国８か所
（東京、大阪、札幌、仙台、横浜、名古屋、広島、福
岡）に事業所があります。

事
業
内
容

出力日：2025.11.25 10時00分

求
人
条
件
特
記

＜書類選考＞事前連絡の上、履歴書・職務経歴書を所在地
（品川区）へ郵送して下さい。
追って連絡します。

【業務内容について】
電話対応の他、金額や宛先などのチェック作業が中心です。
決められた時間までにチェック業務を完了させる必要がある
ため、正確さとスピードの両方が求められます。
業務量に応じて臨機応変にご対応いただける方を歓迎いたし
ます。
契約更新条件：双方合意の上、契約更新有り

・有給休暇・社会保険加入:法定通り
・雇用形態：パート労働者
・時間外:あり(月平均3時間）
・36協定における特別条項：なし
・受動喫煙対策：あり（屋内禁煙）
・派遣・請負ではない
・転勤の可能性：なし

【仕事内容】
・郵便物の受領および仕分け
・経費の確認および各種データ入力
・保険会社、医療機関、確認先などお得
意先からの電話対応（主に取次）
・お得意先へ提出する書類の内容確認
・各種書類の発送業務など
・メールチェック、データの取り出し、シス
テムへの登録

変更範囲：変更なし


